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RRM-IV.042.1.1.3.2018
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)

l. Zasady przeprowadzenia procedury zaméwienia:

Zambwienie dotyczy projektu ,Program: Edukacja Przedsiebiorczosci® wspoffinansowanego przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i realizowanego przez Gmine Kielce na podstawie umowy
nr RPSW.08.03.06-26-0020/17-00 z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Zambwienie realizowane jest na podstawie art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2017 poz. 459 z pozn.
zm.) w zwigzku z zastosowaniem art. 4 pkt 8 Ustawy prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z pbzn. zm.).

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie grupowego doradztwa zawodowego i personalnego
w nastepujacych placowkach o$wiatowych zlokalizowanych na terenie Kielc: X Liceum Ogélnoksztatcace im.
Jozefa Whybickiego w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych nr 1; Technikum nr 8 w Zespole Szkét
Ponadgimnazjalnych nr 2; Technikum nr 6 w Zespole Szk&t Ekonomicznych im. Mikofaja Kopernika; Technikum
nr 1 w Zespole Szkoét Zawodowych nr 1.

Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.

Osobg wyznaczong do kontaktow roboczych jest Rafat Zajecki - tel. 41367 65 71, e-mail:
rafal.zajecki@um.kielce.pl

Oferta moze by¢ ztozona przez kazdy podmiot, ktéry nie jest powigzany kapitatowo iflub osobowo
z Zamawiajacym oraz posiada wiedze oraz doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia,
o ile nie wystepuja wobec niego przestanki opisane w art. 24 Ustawy prawo zamdwien publicznych.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 i ztozona (wraz
z Zatacznikami nr 2 i 3) osobiscie lub przestana za posrednictwem kuriera/poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Miasta Kielce, Wydziat Rozwoju i Rewitalizacji Miasta, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce, pok. 707 do dnia
20 lutego 2018 r. do godziny 12.00 (liczy sie data wptywu) w odpowiednio zabezpieczonej kopercie opatrzonej
imieniem i nazwiskiem Oferenta, danymi kontaktowymi oraz dopiskiem ,Oferta na prowadzenie grupowego
doradztwa zawodowego i personalnego”. Dopuszczalne jest rowniez przestanie oferty (w formie skanu wraz z
wymaganymi podpisami) za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres: coi@um.kielce.pl. Do oferty nalezy
réwniez przedtozy¢ opis wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego w_formie zyciorysu wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi wyksztatcenie i doSwiadczenie zawodowe wykazane w zyciorysie. Oferty ztozone w innej niz
wskazanej powyzej formie i/lub ztozone po wyzej wskazanym terminie zostang odrzucone. Z oceny ofert
sporzgdzony zostanie protokat.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.
Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte na realizacje przedmiotu zaméwienia.

Oferta ztozona przez Oferenta jest dla niego wigzaca przez okres 30 dni. Z podmiotem, ktdry ziozyt
najkorzystniejszg oferte (na podstawie kryteriow okreslonych w pkt Il SOPZ), zostanie nawigzany stosunek
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cywilno-prawny w formie umowy zlecenia. Podpisanie umowy zlecenia nastapi najpdzniej w ciggu 14 dni
kalendarzowych od momentu rozstrzygniecia zapytania ofertowego.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiot  zaméwienia:  prowadzenie  grupowego  doradztwa  zawodowego i  personalnego

w nastepujacych placéwkach oswiatowych zlokalizowanych na terenie Kielc.

. Miejsce realizacji zamowienia:

21 X Liceum Ogélnoksztalcace im. Jbzefa Wybickiegp w Zespole Szkdt Ponadgimnazjalnych
nr 1, ul. Jagiellonska 90, 25-734 Kielce.

2.2 Technikum nr 8 w Zespole Szkdt Ponadgimnazjalnych nr 2, Aleja Legionow 4, 25-035 Kielce.

2.3 Technikum nr 6 w Zespole Szkét Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika, ul. Mikotaja Kopernika 8, 25-336
Kielce.

2.4 Technikum nr 1 w Zespole Szkét Zawodowych nr 1, ul. Zgoda 31, 25-378 Kielce.

. Termin realizacji zamdwienia: 1 marca — 31 grudnia 2018 r., od poniedziatku do pigtku (miedzy godzinami 7:00

a 19:00) oraz w soboty (miedzy godzinami 9:00-15:00), zgodnie z harmonogramem ustalonym z Zamawiajgcym.

. Lacznailos¢ godzin w podziale na poszczegoine placéwki oswiatowe (1 godzina = 45 minut):

4.1 X Liceum Ogélnoksztatcgce im. Jézefa Wybickiego — 50 godzin dla 5 grup x $rednio 10 osob (10 godzin
/1 grupa).

4.2 Technikum nr 8 — 20 godzin dla 2 grup x $rednio 11 oséb (10 godzin / 1 grupa).
4.3 Technikum nr 6 — 50 godzin dla 5 grup x $rednio 10 oséb (10 godzin / 1 grupa).
4.4 Technikum nr 1 - 30 godzin dla 3 grup x $rednio 10 os6b (10 godzin / 1 grupa).

. Zamawiajacy zapewnia bezpfatny dostep do pomieszczen, w ktérych bedzie odbywato sie grupowe doradztwo

zawodowe i osobiste.

. Wyksztatcenie i doSwiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia:

6.1 Tytut zawodowy magister na kierunku: pedagogika, psychologia, socjologia, zarzadzanie i marketing lub
ekonomia lub na innym kierunku uzupetnionym studiami podyplomowymi z zakresu doradztwa
zawodowego.

6.2 Co najmniej 150 udokumentowanych godzin grupowego doradztwa zawodowego udzielonych dzieciom i
miodziezy w ciggu ostatnich 2 lat.

6.3 Oferty niespetniajace powyzszych wymagar zostang odrzucone.

. Obowigzki wykonywane w ramach realizacji zaméwienia:

7.1 Prowadzenie grupowych zajeC aktywizujacych i przygotowujacych ucznidw do Swiadomego planowania
kariery i rozwoju osobistego w oparciu o wtasne scenariusze zaje¢ i materiaty merytoryczne.
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7.2 Prowadzenie zaje¢ warsztatowych przygotowujacych ucznia do poruszania sie na rynku pracy i podjecia roli
zawodowej (m.in. profesjonalne pisanie zyciorysu i listu motywacyjnego, autoprezentacja na rozmowach
kwalifikacyjnych, symulacja rozmowy kwalifikacyjnej o prace, savoir-vivre w kontaktach z przysztym
pracodawcg, projekty zespotowe).

7.3 Przygotowywanie scenariuszy zaje i materiatow merytorycznych do pracy z uczniami.

lll. Kryteria oceny ofert

Kryterium ,,Cena” (Poaq.c)

. Punktacja za kryterium ,Cena” zostanie obliczona z doktadno$cig do 2 miejsc po przecinku, w nastepujacy

sposob:
Cmin.
Poag.c = -mmmmm- x Waga (80)
Cbad.
gdzie:
Poad. ¢ - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”
Crin. - najnizsza cena sposrdd ocenianych ofert
Coad. - cena oferty badanej
Waga (80) - maksymalna liczba punktow jakg mozna otrzymac w kryterium ,Cena”

Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia (w przeliczeniu na jedng godzine dydaktyczna) jest ceng brutto i nie
moze ulec zwigkszeniu przez caty okres trwania umowy.

Kryterium ,,Doswiadczenie” (Pyad.p)

. Kryterium ,Do$wiadczenie” (waga — 20) zostanie spetnione, jesli Oferent wykaze sie doSwiadczeniem

w przeprowadzeniu w ciggu ostatnich dwoch lat co najmniej 150 godzin grupowego doradztwa zawodowego dla
dzieci i mtodziezy.

Ocena spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 3 do SOPZ.

Za przeprowadzenie w ciggu ostatnich 2 lat co najmniej 150 godzin grupowych doradztwa zawodowego dla dzieci
i mtodziezy Oferent otrzyma 10 pkt., a w przypadku przeprowadzenia powyzej 300 godzin grupowego doradztwa
zawodowego — 20 pkt.

taczna liczba punktow przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, w nastepujacy sposob:

Poad. = Pbad. ¢ + Pbad.0

gdzie:

Pad. - taczna liczba punktéw przyznana badanej ofercie

Pbad. ¢ - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”

Pbad. o - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Do$wiadczenie”
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Podczas oceny oferty mozna otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

Zambwienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktéry w ramach przedstawionych powyzej kryteridw uzyska
najwyzsza liczbe punktéw.

W przypadku uzyskania przez wigcej niz jedng oferte takiej samej tacznej liczby punktow, za najkorzystniejszq
zostanie uznana oferta z nizszg cena.

IV.  Informacje dodatkowe

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg wytonionym w zapytaniu ofertowym prowadzone bedg
wytacznie w PLN.

Ptatnos$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana w systemie miesiecznym, na podstawie
prawidtowo wystawionych i przedtozonych Zamawiajacemu dokumentéw finansowych, tj. rachunku, faktury VAT
lub rachunku do umowy zlecenie, nie pozniej niz 21 dni kalendarzowych od dnia przedtozenia rachunku.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Oferentami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w oparciu o przyjete kryteria. Negocjacje cenowe zostang podjete w szczegdlnosci
w przypadku, gdy zaoferowana cena brutto bedzie wyzsza od kwoty zatozonej przez Zamawiajacego.

Zalaczniki
Formularz ofertowy do Zapytania Ofertowego nr 7 z dnia 14.02.2018

Oswiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego nr 7 z dnia 14.02.2018
Doswiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego nr 7 z dnia 14.02.2018
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